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CAST I.
UVODNE USTANOVENIA

Spojena 8kola sv. UrSule, Nedbalova 4, 811 01 Bratislava (d’alej iba SS) je organom §tatnej
spravy na useku zakladného skolstva. Je cirkevhou neziskovou organizaciou S pravnou
subjektivitou na zaklade zriadovacej listiny vydanej Rimskou uniou Radu sv. Ursule,
Slovenska provincia, Provincialat urSulinok, UrSulinska 3, 811 01 Bratislava v zmysle zékona
Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov Vv zneni neskorsich predpisov v stulade s
§ 22.

Utinnost zriadovacej listiny je od 01. 09. 2019.

Organizacnej zlozke Materska $kola Sv. UrSule bolo pridelené identifikacné Cislo organizacie
710274025.

Riaditel’ka Spojenej skoly sv. UrSule v sulade s § 153 Zakona 245/2008 Z.z. o vychove
a vzdelavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,sSkolsky zakon)v
zriad’ovatel'skej posobnosti Rimskej Unie Radu sv. Ursule, Urdulinska 3, 811 01Bratislava, s
prihliadnutim na Specifické podmienky cirkevnej materskej Skoly vydava skolsky poriadok po
prerokovani s orginmi $kolskej samospravy a v pedagogickej rade. Skolsky poriadok
upravuje podrobnosti o:

> vykone prav a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v MS, pravidlach vzajomnych
vztahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami MS,

» prevadzke a vnutornom rezime materskej skoly,

» podmienkach na zaistenie bezpec¢nosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred
socidlnopatologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim,

» podmienkami nakladania s majetkom, ktory materska skola spravuje, ak tak rozhodne
zriad'ovatel.

CAST I1.

Clanok 1
PRAVA A POVINNOSTI DETI A ICH ZAKONNYCH ZASTUPCOV

Vykon prav a povinnosti vyplyvajacich zo skolského zdkona musi byt’ v stilade s dobrymi
mravmi a nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat’ na tikor iného dietat’a, pricom sa
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prava apovinnosti zarucuju rovnako vSetkym detom Vv sulade so zasadou rovnakého
zaobchadzania vO vzdelavani ustanovenou zakonom ¢€.365/2004 Z.z. o rovnakom
zaobchadzani v niektorych oblastiach a o ochrane pred diskrimindciou a o zmene a doplneni
niektorych zakonov a v zneni neskorsich predpisov.

Diet’a ma pravo na:

v’ rovnopravny pristup ku vzdelavaniu,

v vzdelavanie v §tatnom jazyku a v materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom
v Skolskom zakone,

v individualny pristup reSpektujuci jeho schopnosti, moznosti, nadanie a zdravotny stav v
rozsahu ustanovenom zakonom,

v ctu K jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,
v' vychovu a vzdeldvanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujicom prostredi,

v’ organizaciu vychovy a vzdelavania primeranu jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému Stavu a v sulade so zdsadami psychohygieny,

v ctu Kk svojej osobe, zabezpeéenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexualnemu
nasiliu,

v' dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na vychovu
a vzdelavanie s vyuzitim $pecifickych foriem a metod, ktoré zodpovedaju jeho potrebam,

v" detfom cudzincov s povolenym pobytom na uzemi Slovenskej republiky sa poskytuje
vychova a vzdelavanie a stravovanie v materskej Skole za tych istych podmienok ako
ob¢anom Slovenskej republiky.

Diet’a je povinné:

v" neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych osdb zicastiujicich sa vychovy a
vzdelavania,

v dodrziavat’ Skolsky poriadok materskej $koly a d’al$ie vnatorné predpisy,

v' chréanit’ pred poskodenim majetok materskej skoly a majetok, ktory sa vyuziva na
vychovu a vzdelavanie,

v’ pravidelne sa zacastiiovat’ na vychove a vzdelavani, najma ak dieta plni povinnt
predskolsku dochadzku,

v konat’ tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost’, ako aj zdravie a bezpeénost’
d’alSich osdb ztcastnujucich sa na vychove a vzdelavani,

v’ ctit’ si Tudsku dostojnost’ spoluziakov a zamestnancov materskej skoly,

v reSpektovat’ pokyny zamestnancov materskej $koly, ktoré su v stlade so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, vntiitornymi predpismi $koly a dobrymi mravmi.

Tieto povinnosti st vymedzené vo vSeobecnej rovine, deti ich moézu plnit’ len vzhl'adom na
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svoje rozvojové moznosti, v stlade s rozvojom vlastného poznania, uvedomenia si seba
a ostatnych deti.

Zakonny zdstupca diet’at’a ma prdavo:

v vybrat' pre svoje dieta Skolu, ktora poskytuje vychovu a vzdeldvanie zodpovedajice
schopnostiam, zaujmom a zalubam dietata, zdravotnému stavu dietata, jeho
vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a etnickej prislusnosti,

v’ Ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v materskej Skole poskytovali detom
informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so sufasnym poznanim sveta
a v sulade s principmi a ciel'mi vychovy a vzdelavania podl'a skolského zakona,

v oboznamit’ sa SO Skolskym vzdeldvacim programom materskej Skoly a Skolskym
poriadkom,

v" byt informovany 0 vychovno-vzdelavacich vysledkoch diet’at’a,
v" na poskytnutie poradenskych sluZieb vo vychove a vzdelavani svojho diet’at’a,

v’ zlCasthiovat’ sa na vychove a vzdelavani po predchadzajicom suhlase riaditel’ky materskej
Skoly,

v' vyjadrovat’ sa ku Skolskému vzdelavaciemu programu materskej Skoly prostrednictvom
organov Skolskej samospravy (Rada skoly),

v' v pripade napr. ubliZenia inym dietatom vlastnému dietat'u ma rodi¢ pravo oznamit’ tito
skuto¢nost’ triednej ucitel’ke a ziadat’ rieSenie. Zakonny zastupca nema pravo rieSit
vzniknutd situaciu priamo s dotyénym diet'atom.

Zikonny zdstupca diet’at’a je povinny:

v" dodrziavat’ podmienky vychovy a vzdelavania svojho dietat’a uréené Skolskym poriadkom,

v’ reSpektovat’ prevadzku materskej skoly a zabezpecit’ dochadzku diet'ata do materskej
Skoly vc¢as,
v’ re$pektovat’ 0znamy a pokyny zriad’ovatel’a, riaditel'a, zastupkyne riaditel’a a ugitel’ky MS,
v’ dbat’ na socidlne a kulturne zdzemie dietata a reSpektovat’ jeho Specialne vychovno-
vzdelavacie potreby,

v respektovat, ze v ¢ase od odovzdania diet'at’a sluzbu konajicej ulitel’ke aZ po prevzatie
dietata zdkonnym zastupcom (alebo nim splnomocnenou osobou) sa komunikécia s
dietat’om uskutocniuje len prostrednictvom prisluSnej ucitel’ky, alebo riaditel’a,

v' denne pri odovzdavani dietat’a informovat’ materska $kolu 0 zmene zdravotnej sposobilosti
jeho dietata, jeho zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skutocnostiach, ktoré
by mohli mat’ vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

v dovody o nepritomnosti dietata na vychove a vzdelavani doloZit'" dokladmi v sulade so
Skolskym poriadkom,

v" nahradit’ $kodu, ktort diet'a umyselne zavinilo,
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v’ pravidelne uhradzat’ prispevok za pobyt dietata v materskej Skole, ktory je uréeny na
¢iasto¢nu thradu vydavkov materskej Skoly,

v’ reSpektovat, ze pocas pobytu v materskej $kole diet’a ani on sdm nesmie pouzivat’ mobilné
elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych dochddza k prenosu udajov tretim
osobam bez stihlasu 0s6b o ktorych sa udaje prenasaju (pedagogickych 4 zamestnancov aj
nepedagogickych zamestnancov materskej Skoly a deti prijatych do materskej skoly),

Materska Skola:

- dbd na napliianie rodicovskych prav a povinnosti zdkonnych zdstupcov — to znamena, ze
pocas konania o rozvode a Uprave vykonu rodicovskych prav a povinnosti dba o riadne
naplianie rodiovskych prav a povinnosti az do rozhodnutia sidu tak, ako to bolo do
podania navrhu na rozvod manzelstva a Gpravu vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti k
dietatu (napr. Zze kazdy rodi¢ ma pravo priviest' dieta do materskej Skoly aj ho z nej
vyzdvihnut),

- zachovava neutralitu - poCas prebiehajuceho konania o uprave vykonu rodi¢ovskych prav
a povinnosti k dietatu zamestnanci materskej Skoly zachovavaju neutralitu vo svojich
postojoch a vyjadreniach tykajucich sa dietata a v pripade potreby poskytni nezaujaté,
vecné a objektivne stanovisko len sudu, ak si ho od materskej Skoly pisomne vyziada,
pricom obsah tohto pisomného stanoviska neposkytni ani jednému zédkonnému
zastupcovi,

- reSpektuje, v pripade naruSenych vztahov medzi zdkonnymi zastupcami, len rozhodnutie
stdu alebo minimélne predbezné rozhodnutie sudu, ktorého zmyslom je docasné tprava
pomerov zakonnych zastupcov vo vztahu k starostlivosti o diet’a; materska Skola pritom
reSpektuje skutocnost’, Ze aj napriek nariadeniu predbezného opatrenia rodi¢ovské prava a
povinnosti zostavaju zachované,

- riesi situdcie, ak zakonni zastupcovia svojimi vyjadreniami, statusmi a komentarmi na
socidlnych sietach znevazuju pedagogicku Cinnost’ materskej Skoly, riadenie materskej
Skoly a poSkodzuju dobré meno materskej Skoly na verejnosti; takato skutoCnost’ sa
povazuje za poruSenie Skolského poriadku.

Clanok 2

PRIJIMANIE DETI NA PREDPRIMARNE VZDELAVANIE

Prijimanie deti do materskej Skoly sa realizuje v zmysle § 59 Skolského zdkona. O prijati
dietata do cirkevnej Skoly rozhoduje riaditel materskej Skoly podla § 5 ods. 13 pism. a)
zédkona €. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov. Pri prijimani deti do cirkevnej materskej Skoly sa postupuje v

zmysle § 3 vyhlasky MS SR €.308/2009 Z.z.

Deti sa do MS prijimaji spravidla k zagiatku $kolského roka, alebo v priebehu $kolského
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roka, pokial’ je vol'na kapacita.

Na predprimarne vzdeldvanie v materskej Skole sa prijimaja deti spravidla od troch rokov
veku dietat’a. Prednostne sa prijimaju deti, pre ktoré je plnenie predprimarneho vzdelavania
povinné. Vynimoéne mozno prijat’ dieta od dovf$enia dvoch rokov veku. Dalsie podmienky
prijimania deti do materskej Skoly v nasledujuicom Sk. roku zverejni riaditel v budove
materskej §koly a na webovej stranke MS.

Diet’a sa na predprimarne vzdelavanie prijima na zéklade Ziadosti zakonného zéastupcu alebo
zastupcu zariadenia, ktort podava riaditel'ovi materskej Skoly spolu s potvrdenim o zdravotne;j
sposobilosti od vSeobecného lekara pre deti a dorast; potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti
dietata musi obsahovat aj idaj o povinnom ockovani dietata a podpis zakonnych zastupcov
diet’at’a.

Ziadost’ o prijatie dietata na predprimare vzdelavanie sa podava v ase od 1. maja do 31.
maja, priCom presny termin v tomto rozpéati a sposob podéavania ziadosti urci riaditel’ Skoly
a zverejni ich v budove materskej $koly a na webovej stranke MS. Podanim prihlasky do
cirkevnej materskej Skoly zakonny zastupca vyjadruje svoj suhlas s vychovou a
vzdelavanim v duchu katolickej viery a moralky.

O prijati dietata na predprimarne vzdeldvanie rozhoduje riaditel’ materskej Skoly do 30. juna
(alebo podla pokynov MSVVaS SR), ktory predchadza Skolskému roku, v ktorom sa ma
predprimarne vzdelavanie dietat’a zacat'.

V rozhodnuti o prijati dietata méze riaditel’ Skoly urc¢it’ adaptacny pobyt, ktory nesmie byt’
dlhsi ako tri mesiace, alebo ak ide o prijatie dietata so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami, diagnosticky pobyt dietat’a, ktory nesmie byt’ dlhsi ako tri mesiace.

Prijatie diet’at’a na povinné predprimdrne vzdeldvanie

Pre dieta, ktoré dosiahne pat’ rokov veku do 31. augusta v danom kalendarnom roku je
predprimarne vzdelavanie v nasledujicom Skolskom roku povinné. Jeho absolvovanim ziska
dieta predpriméarne vzdelanie. Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je osved¢enie o ziskani
predprimarneho vzdelania.

Povinnostou kazdého rodi¢a je prihlasit dieta na plnenie povinného predprimarneho
vzdelavania, ak doteraz materski Skolu nenavstevuje. Deti, ktoré uz navStevuji materska
Skolu a dovfSia 5 rokov veku do 31. augusta v danom kalenddrnom roku, plynulo pokracuju v
plneni povinného predpriméarneho vzdelavania v Spojenej skole sv. Ursule.

Materskd Skola sv. UrSule nie je spadovou materskou Skolou, preto deti nastupujice na
povinné predprimarne vzdeldvanie riaditel’ka Skoly prijima podl'a voI'nej kapacity.
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Pokracovanie plnenia povinného predprimdrneho vzdelavania

Ak dieta nedosiahne po doviseni Siesteho roka veku Skolska sposobilost’ méze pokracovat’ v
plneni povinného predprimarneho vzdeldavania na zaklade:

a) pisomného suhlasu zariadenia vychovného poradenstva a prevencie,
b) pisomného sthlasu v§eobecného lekara pre deti a dorast

¢) informovaného sthlasu zakonného zastupcu

Riaditel’ka Skoly vyda rozhodnutie o pokraCovani plnenia povinného predprimarneho
vzdeldvania len po predlozeni vsetkych uvedenych dokumentov do terminu urceného
riaditel’kou Skoly. Pre tieto deti bude povinné predprimarne vzdelavanie trvat’ dva Skolské
roky.

Ak dieta ani po pokraCovani plnenia povinného predprimarneho vzdeldvania v materskej
Skole nedosiahlo skolsku sposobilost’, zaéne najneskor 1. septembra, ktory nasleduje po dni, v
ktorom diet’a dovf$ilo siedmy rok veku, plnit’ povinnu Skolskt dochddzku v zakladne;j skole.

Dietatu so zdravotnym znevyhodnenim, ktoré je oslobodené od povinnosti dochadzat do
materskej Skoly a jeho zdravotny stav mu neumoziuje vzdelavat’ sa, sa na zéklade:

- pisomného suhlasu v§eobecného lekara pre deti a dorast a
- pisomného suhlasu zariadenia vychovného poradenstva a prevencie

neposkytuje vzdelavanie aZz do pominutia dovodov, pre ktoré doSlo k oslobodeniu od
povinnosti dochadzat’ do materskej Skoly.

Povinné predprimdrne vzdeldvanie dietata, ktoré nedovrsi pdt rokov veku

— tzv. ,,vynimocné prijatie na povinné predprimarne vzdelavanie “

Ak rodi¢ poZiada, aby bolo na povinné predprimarne vzdeldvanie v materskej Skole prijaté
dieta, ktoré nedovisilo piaty rok veku do 31. augusta 2021, je povinny k ziadosti predlozit:

a) suhlasné vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie
b) suhlasné vyjadrenie v§eobecného lekara pre deti a dorast.

Riaditel’ka Skoly rozhodne o prijati takéhoto dietata na povinné predprimarne vzdelavanie az
po dolozeni vSetkych dokumentov.

Individudlne vzdelavanie diet’at’a

O povolenie individudlneho vzdeldvania dietata moze zakonny zastupca dietata alebo
zastupca zariadenia pisomne poziadat’ riaditel'a materskej Skoly, do ktorej bolo dieta prijaté
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na povinné predprimarne vzdelavanie.

O povoleni individudlneho vzdelavania rozhoduje riaditel’ kmefiovej materskej skoly (t.j. MS,
v ktorej bolo dieta prijaté) v ramci rozhodovania o oslobodeni dietata od povinnosti
dochadzat’ do skoly.

Individualne vzdeldvanie v kmenovej materskej Skole sa povoluje dietatu, pre ktoré je
predprimarne vzdelavanie povinné, ak:

a) jeho zdravotny stav mu neumoziuje ucast’ na povinnom predprimarnom vzdelavani v
kmenovej materskej Skole alebo

b) jeho zakonny zastupca alebo zastupca zariadenia o to poziada.

Individualne vzdelavanie dietata podlPa bodu a)

K ziadosti je potrebné dolozit”:
e pisomny stihlas v§eobecného lekara pre deti a dorast.

Predprimérne vzdeldvanie takéhoto diet'at’a, ktorému bolo povolené individudlne vzdelavanie,
zabezpecuje kmenova materskd sSkola, ktorej riaditel’ rozhodol o povoleni individualneho
vzdeldvania, v rozsahu najmenej dve hodiny tyZdenne.

Pedagogicky zamestnanec zabezpecujuci individudlne vzdeldvanie dietata na konci polroka
prislusného Skolského roka predlozi riaditel'ovi kmenovej materskej Skoly pisomnu spravu o
individudlnom vzdelavani dietat’a.

Individualne vzdelavanie dietata podlPa bodu b)

Ziadost’ obsahuje:

a) meno, priezvisko, datum narodenia, rodné ¢islo a miesto trvalého pobytu diet’at’a,
b) obdobie, na ktoré sa ma individualne vzdelavanie povolit’,

€) dovody na povolenie individualneho vzdelavania,

d) meno a priezvisko fyzickej osoby, ktora bude uskuto¢novat individudlne vzdelavanie
dietata, ktorému ma byt povolené individuadlne vzdelavanie, a doklady o splneni
kvalifikacnych predpokladov podl'a paragrafu 28b ods.4 zakona 248/2008 Z.z. o vychove a
vzdelavani,

e) dalSie skutocnosti, ktoré maju vplyv na individudlne vzdelavanie diet'at’a.

Kmenova materskd Skola v spolupraci so zdkonnym zastupcom alebo zastupcom zariadenia
urci obsah individudlneho vzdelavania najneskor do 31. augusta.

Zakonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia je povinny v Case a rozsahu uréenom
kmenovou materskou Skolou zabezpecit ucast dietata na povinnom predprimarnom
vzdelavani v kmenovej materskej Skole v priebehu mesiaca marec, priCom kmetiova materska
Skola v tomto Case posudi, ¢i sa pri individudlnom vzdeldvani plni obsah individualneho
vzdelavania.
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Povolenie individualneho vzdelavania dietata podl’a bodu b) riaditel’ kmenovej
materskej Skoly zrusi:

a) na ziadost’ zakonného zastupcu dietat’a alebo zastupcu zariadenia,

b) na zéklade odovodneného néavrhu fyzickej osoby, ktorda uskutociiuje individualne
vzdelavanie diet’at’a,

€) na zaklade navrhu hlavného $kolského inspektora alebo

d) ak sa neplni obsah individualneho vzdelavania.

Riaditel’ kmeniovej materskej Skoly rozhodne o zruseni povolenia individualneho vzdelavania
do 30 dni od zacatia konania a zaroven zaradi dieta do prislusnej triedy kmenovej materske;j
Skoly. Odvolanie proti rozhodnutiu o zruseni povolenia individuidlneho vzdeldvania nema
odkladny ti¢inok.

Po zruseni povolenia individudlneho vzdelavania dieta nemozno opidtovne individualne
vzdelavat'.

Prijatie diet’at’a so Specidalnymi vychovno-vzdeldavacimi potrebami

V stllade so zdkonom €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, dietatom so Specidlnymi
vychovno-vzdelavacimi potrebami (dalej len ,,SVVP*) je dieta s diagnostikovanymi SVVP
(tto diagnostiku moézu robit’ len Skolské zariadenia vychovného poradenstva a prevencie,
ktoré su zaradené v sieti §kol a $kolskych zariadeni ministerstva kolstva. Detmi so SVVP su
deti:

1. so zdravotnym znevyhodnenim, medzi ktoré patria

e deti so zdravotnym postihnutim (ktorymi st deti s: mentalnym postihnutim;
sluchovym postihnutim; zrakovym postihnutim; telesnym postihnutim; s narusenou
komunikacnou schopnostou; s autizmom alebo d’al§imi pervazivnymi vyvinovymi
poruchami; s viacnasobnym postihnutim),

e deti choré alebo zdravotne oslabené (medzi ktoré patria napr. aj deti s diabetom),
e deti s vyvinovymi poruchami,
e deti s poruchou spravania,

2. zo socialne znevyhodneného prostredia,

3. s nadanim.

O prijati dietata so SVVP do materskej $koly rozhoduje riaditel' na zéklade odporacania
vSeobecného lekara pre deti a dorast a Skolského zariadenia vychovného poradenstva a
prevencie a informovaného stuhlasu zakonného zastupcu.

Prijimanie deti so SVVP zakon &. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (3kolsky zakon) a 0
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov a vyhlaska MS SR ¢.
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306/2008 Z. z. o materskej $kole v zneni vyhlasky MS SR ¢&. 308/2009 Z. z. umoziiuje, ale
neukladé to ako povinnost’ riaditel’ke materskej Skoly. Riaditel'ka materskej Skoly musi vzdy
pred svojim rozhodnutim zvazit ¢i bude schopnd po prijati dietata vytvorit vhodné
podmienky (personélne, priestorové, materialne atd’.).

Prijimanie diet’at’a na adaptacny alebo diagnosticky pobyt

Riaditel’ka materskej Skoly v zmysle § 5 ods. 14 zakona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v
Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov (d’alej len ,,zakon €. 596/2003 Z. z.*) rozhoduje aj o:

a) prijati dietata do materskej skoly,
b) prijati dietat’a na adaptaény pobyt alebo na diagnosticky pobyt,

c) preruSeni dochadzky dietata do materskej S$koly, ak nejde o povinné predprimarne
vzdelavanie,

d) oslobodeni dietata od povinnosti dochadzat’ do $koly zo zdravotnych dévodov, ak ide 0
povinné predprimarne vzdelavanie,

e) povoleni individualneho vzdelavania dietat’a, ak ide o povinné predprimarne vzdelavanie,
f) pokracovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania,

g) pred¢asnom skonceni predprimarneho vzdelavania, ak nejde o povinné predprimarne
vzdelavanie,

Podl'a § 3 ods. 3 vyhlasky MS SR &. 306/2008 Z. z. z dovodu lahsej adaptacie mozno prijat’
dieta na ¢as adaptacného pobytu, (nesmie byt dlhsi ako tri mesiace) v ktorom zidkonny
zastupca privadza dieta do materskej Skoly postupne na jednu hodinu, dve a najviac Styri
hodiny, spolupracuje s pedagogickymi zamestnancami a po prevzati dietat’a z materskej Skoly
zabezpeCuje riadnu starostlivost’ o dieta. Ak sa dieta zadaptuje v materskej Skole, mdze, po
dohode zakonného zastupcu s riaditelom, pravidelne navStevovat’ matersku Skolu celodenne.
Pri znizenej adaptacnej schopnosti dietata moZze riaditel, po prerokovani so zakonnym
zastupcom, rozhodnut’ o preruSeni dochddzky dietata do materskej Skoly na dohodnuty cas
(zniZenou adaptacnou schopnostou sa chape aj samostatnost dietata v pouZivani
hygienickych zariadent).

Diagnosticky pobyt dietat’a v materskej Skole (pozri § 59 ods. 4 zékona ¢. 245/2008 Z. z.),
nesmie byt dlhsi ako tri mesiace. O diagnostickom pobyte hovorime vo vzt'ahu k detom so
zdravotnym znevyhodnenim. Mame na mysli najmi tie deti, ktorych zdkonni zastupcovia
riaditel'a materskej Skoly na ich zdravotné znevyhodnenie upozornia uz pri podavani Ziadosti
o prijatie do materskej Skoly. Diagnosticky pobyt ma sluzit’ aj na to, aby sa zistilo, ¢i sa U
konkrétneho dietata bude moct vychova a vzdelavanie uskutocnovat ako vychova a
vzdelavanie zaclenené¢ho dietata v beznej triede, alebo ako vychova a vzdeldvanie v
Specialnej triede, resp. v Specidlnej materskej skole.

Riaditel’ka Skoly rozhoduje aj o pripadnom ur¢eni adaptacného alebo diagnostického pobytu a
o forme vychovy a vzdeldvania (poldennej, alebo celodenne;).
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Podmienky ukoncenia dochadzky diet’at’a do materskej Skoly:

Riaditel’ka Skoly moéze rozhodnut o ukonceni dochddzky dietata, ak nejde o povinné
predprimarne vzdelavanie v materskej skole, a to:

- na zaklade opakovaného porusenia Skolského poriadku zakonnym zéastupcom dietata
(neuhradzanie poplatkov, opakovany prichod zékonného zastupcu pod vplyvom alkoholu,
nepreberanie dietata v dohodnutom case,...), spravidla po predchadzajucom pisomnom
upozornenti,

- ak sa dieta nedokaze prispdsobit’ podmienkam zivota v kolektive, zdvaznym spdsobom
narusuje vychovno-vzdelavaci proces a tym st obmedzené prava ostatnych deti, ktoré su
ucastnikmi vychovy a vzdelavania.

Clanok 3

PREVADZKA A VNUTORNY REZIM MATERSKEJ SKOLY

Materska skola sv. Ursule je Stvortriednou materskou skolou.

Do jednotlivych tried sa spravidla zarad’uju deti rovnakého veku, ak je to mozné,
nasledovnym sposobom:

l. trieda: 3-4 ro¢né deti
1. trieda:4-5 ro¢né deti
I11. trieda:4-6 ro¢né deti
IV. trieda:5-6 ro¢né deti

Zadelenie deti do tried je zverejnené k 1. septembru na dverach tried materskej Skoly a je

v kompetencii riaditel’ky $koly. Postivanie deti uz navstevujicich MS do vyssej triedy zavisi
od poctu prijatych deti v jednotlivych vekovych kategoriach. Stava sa, ze dieta navstevuje ta
ista triedu dva Skolské roky, priCom vychovno-vzdelavaci proces ucitel’ky prisposobuju jeho
individudlnym potrebam.

Prevadzka tried, schadzanie a rozchadzanie deti do tried

Prevadzka materskej skoly bola prerokovana srodi¢émi a odsthlasena zriadovatelom
Rimskou Uniou Ré&du sv. UrSule, Slovenskou provinciou, Provincialdtom UrSulinok,
UrSulinska 3,811 01 Bratislava (vid’ Priloha 1). Materska skola sv. UrSule je v prevadzke v
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pracovnych dioch od 7.00 h. do 17.00 h.

l. trieda: 7.00 h.—17.00 h.
1. trieda: 7.30 h. — 16,00 h.
[l. trieda: 7.30 h.—17.00h.
IV. trieda: 7.30-16.00h.

Prevadzka jednotlivych tried sa moze upravit’ podl'a aktudlnych potrieb materskej Skoly.

Rannd zbernd trieda: 1. trieda Konvalinky

V 1. triede — Konvalinky sa zacina prevadzka o 7.00h.. V' zbernej triede sa schadzaja deti Il.,
[11. a V. triedy a do svojich tried odchadzajt o 7.30h.

Zberné triedy popoludni: I. trieda Konvalinky a IlI. trieda Sinecnice

Popoludni sa deti I. a Il. triedy schadzaja v zbernej triede: 1. trieda - Konvalinky a deti 111. a
IV. triedy schadzaju v zbernej triede: 111. trieda Slnecnice.

Ucitelia v zbernych triedach zodpovedaju za vedenie zoSitov: Preberanie deti. Do zoSita sa
zapisuje menom ucitel’ka, ktora deti odovzdava a prebera. Pri preberani o odovzdavani sa
zapise menoslov deti, prislusna trieda a pocet deti.

Konzultaéné hodiny pre rodicov

Konzulta¢né hodiny si rodi¢ dohodne s ucitel'kou vopred. Miestom konzultacii je zboroviia
alebo trieda, podl'a dohody.

Cas a miesto konzultacii s riaditel’kou Spojenej skoly sv. UrSule a so zastupkyiou riaditel’ky
Skoly pre matersku $kolu si rodi¢ dohodne mailom alebo telefonicky.

Denny poriadok

Usporiadanie dennych ¢innosti je spracované vo forme denného poriadku, ktory je pre
zakonnych zastupcov zverejneny v Satni prislusnej triedy. Trvanie ucebnych a hrovych aktivit
deti nie je ¢asovo presne vymedzené, je uréené skor ramcovo. Casové trvanie edukacnej
aktivity ma respektovat’ potreby dietat’a a moznt dizku udrzania pozornosti deti vzhl’'adom na
vyvinové 0sobitosti a zakonitosti psychohygieny. Eduka¢na aktivita nesmie deti pretazovat'.
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Denny poriadok:

e zabezpecuje vyvazené

bezstresové prostredie),

striedanie éinnosti

(optimalny

biorytmus,

e zabezpecuje dodrziavanie zasady zdravej zivotospravy(zdravy zivotny Styl),

e vytvara Casovy priestor na hru a ucenie sa dietat’a,

e dodrziava pevne stanoveny ¢as na ¢innosti zabezpecujlice zivotospravu.

Rdamcové rozvrhnutie denného poriadku:

I. trieda Il. trieda I1l. alV. trieda

7:00 — 8:00 - otvorenie | 7:30 — 8:00 — prevadzka | 7:30 — 8:00 — prevadzka
MS, schadzanie deti. | triedy, schadzanie deti. | triedy, schadzanie deti.
Ranny filter. Ranny filter. Ranny filter.

7:00-8:10-hry a cinnosti | 7:00-8:35- hry a ¢innosti | 7:00-9:05- hry a cinnosti
podla vyberu deti, | podla vyberu deti, | podla vyberu deti,
planované aktivity, | planované aktivity, | planované aktivity,
individualne,  skupinové | individualne, skupinové | individudlne, skupinové
alebo frontalne Cinnosti a | alebo frontalne Cinnosti a | alebo frontalne Cinnosti a
aktivity, vzdelavacia | aktivity, vzdelavacia | aktivity, vzdelavacia

aktivita, osobna hygiena,
individualne jazykové
chvil’ky, ranny kruh
— rozhovory, diskusie...,
zdravotné cvicenie

8:10 - 8:45- (Cinnosti
zabezpecujuce
Zivotospravu (hygiena

a stolovanie)

8:45 vzdelavacia aktivita,

vytvarné, hudobné,
hudobno-pohybové,
grafomotoricke,
dramatické aktivity,

realizované formou hry

9:20-osobna hygiena,
pobyt vonku

11:05 - 11:45 - ¢innosti
zabezpecujuce
Zivotospravu

(hygiena a stolovanie)

11:50 — osobna hygiena,
odpocinok

aktivita, osobna hygiena,
individualne jazykoveé
chvilky, ranny kruh
— rozhovory, diskusie...,
zdravotné cvicenie

8:35 - 9:10- ¢Cinnosti
zabezpecujuce
Zivotospravu (hygiena

a stolovanie)

9:10- vzdelavacia aktivita,
vytvarné, hudobné,
hudobno-pohybové,
grafomotorické, dramatické
aktivity, realizované formou
hry

9:45-0sobna hygiena,
pobyt vonku

11:45 - 12:20 - cinnosti
zabezpecujuce
Zivotospravu

(hygiena a stolovanie)

12:20 — osobna hygiena,

aktivita, osobna hygiena,
individualne jazykoveé
chvilky, ranny kruh
— rozhovory, diskusie...,
zdravotné cvicenie

9:05 - 9:40- cinnosti
zabezpecujuce
Zivotospravu (hygiena

a stolovanie)

9:40 vzdelavacia aktivita,

vytvarné, hudobné,
hudobno-pohybové,
grafomotoricke,
dramatické aktivity,

realizované formou hry

10:20 -osobna hygiena,
pobyt vonku

12:20 — 12:55 - cinnosti
zabezpecujuce
Zivotospravu

(hygiena a stolovanie)

12:55 — osobna hygiena,
odpocinok
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14:00- 14:35 ¢innosti
zabezpecujuce
zivotospravu (hygiena
a stolovanie)

14:35 — 17:00- hry a hrové

¢innosti, planované,
navrhované aktivity,
individualne, skupinové
alebo frontalne Cinnosti a
aktivity, vzdelavacie
aktivity, pobyt  vonku,
osobna hygiena,
individualne jazykové

chvilky, hodnotenie dna
16:00 - schadzanie deti v
l.triede—deti z2. Triedy
prichadzaja do 1. triedy

17.00-koniec prevadzky

odpocinok

14:20-14.55 ¢innosti
zabezpecujuce
zivotospravu (hygiena
a stolovanie)

15:00 — 16:30 hry a hrové

¢innosti, planované,
navrhované aktivity,
individualne, skupinové
alebo frontalne cinnosti a
aktivity, vzdeldvacie
aktivity, pobyt  vonku,
osobna hygiena,
individualne jazykoveé

chvilky, hodnotenie dia

16:00 - schadzanie deti v
l.triede —deti z2. Triedy
prichadzaju do 1. triedy

17.00 —koniec prevadzky

14:50 15:25 cCinnosti
zabezpecujuce
zivotospravu (hygiena
a stolovanie)

15:30 -16:30/17.00 hry a
hrové cinnosti, planované,

navrhované aktivity,
individualne, skupinové
alebo frontalne cinnosti a
aktivity, vzdeldvacie
aktivity, pobyt  vonku,
osobna hygiena,
individualne jazykoveé

chvilky, hodnotenie dia
16:00 - schadzanie deti v
3.triede—deti zo 4.triedy
prichadzaju do 3. triedy

17.00 —koniec prevadzky

V den, kedy ma trieda atrium a z tohto dovodu sa deti z danej triedy na istt ¢ast’ dila
rozdel'uju na dve skupiny, sa denny poriadok upravuje nasledovne:

l. trieda

8.10-8:45 - Cinnosti
zabezpecujuce zivotospravu
(hygiena a stolovanie)—
desiata

8. 45 — priprava na pobyt
vonku / priprava do atria

9.00 - 10.00 - pobyt
vonku/atrium
(1skupina/2.skupina)

10.05-11.05 -
atrium/pobyt vonku
(1.skupina/2.skupina)

11:05 - 11:45 - ¢innosti
zabezpecujuce zivotospravu
(hygiena a stolovanie)

I1. trieda
8.35-9.10 - ¢innosti

zabezpecujuce zivotospravu

(hygiena a stolovanie) —
desiata

9.10 — priprava na pobyt
vonku / priprava do atria

9. 30 -10.30 - pobyt
vonku/atrium
(1skupina/2.skupina)

10.35-11.35-
atrium/pobyt vonku

(1.skupina/2.skupina)

11:45 - 11:45 - ¢innosti

zabezpecujuce zivotospravu

(hygiena a stolovanie)

. alV. trieda

9.05-9:40 - ¢innosti
zabezpecujuce zivotospravu
(hygiena a stolovanie) —
desiata

9.40 — priprava na pobyt
vonku / priprava do atria

10.00 — 11.05 - pobyt
vonku/atrium
(1skupina/2.skupina)

11.10-12.15 -
atrium/pobyt vonku
(1.skupina/2.skupina)

12:20 - 12:55 - ¢innosti
zabezpecujuce zivotospravu
(hygiena a stolovanie)

V tento den sa realizuje pobyt vonku aj v popoludiiajSich hodinach.
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Dochadzka deti do materskej Skoly

Zakonny zéastupca privadza dieta do MS najneskér do 8,00 hod. (po tomto &ase sa budova MS
zamykd) a prevezme ho najneskor do17,00 hod. Denne odovzdava dieta do ruk ucitel’ky
pricom poskytuje informaciu o aktuadlnom zdravotnom stave diet'ata z dévodu monitorovania
zdravotného stavu deti.

Materskil Skolu mozu navstevovat' iba zdravé deti, tzn. Pedagogicky zamestnanec pri
preberani dietata vykonava ranny filter deti a po jeho vykonani mdze odmietnut’ prevzatie
dietata, ktorého zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do MS. V pripade zistenych
zdravotnych komplikacii v priebehu dna pedagogicky zamestnanec moéze kontaktovat
zakonného zastupcu a vyzvat’ ho na vyzdvihnutie dietata z MS. Takéto dieta ¢aka na prichod
rodi¢a v izolacnej miestnosti v pritomnosti zamestnanca materskej Skoly (pedagogicky alebo
nepedagogicky zamestnanec).

Diet’a od rodicov prevezme ucitel’ka, ktora je zan zodpovedna do odovzdania ucitel’ke, ktora
ju v praci strieda a ktora zan zodpoveda od jeho prevzatia az po odovzdanie rodi¢ovi alebo
inej splnomocnenej osobe. Odovzdavanie alebo preberanie diet'ata sa uskutoénuje pri dverach
prislusnej triedy, rodi¢ do triedy nevstupuje. V pripade, ak rodi¢ alebo ina splnomocnena
osoba neodovzda dieta priamo do ruk ucitel’ke (ak rodi¢ posle dieta iba za dvere hlavného
vchodu alebo ho ponecha v satni bez odovzdania ucitel’ke), rodi¢ alebo ind splnomocnena
osoba hrubo porusil $kolsky poriadok aucitelka nezodpoveda za zdravie a bezpe€nost
tohto diet’at’a.

Na preberanie dietata z materskej Skoly inou osobou ako je zdkonny zastupca diet’ata je
potrebné pisomné splnomocnenie rodica, na ktorom je uvedené meno, priezvisko, vztah k
dietat'u (rodinny prislusnik, sused, rodinny znamy a podobne). Uc¢itel’ka ma pravo vyzvat tuto
osobu k preukazaniu svojej totoznosti. Preberat’ diet'a z materskej Skoly moZe aj neplnolety
strodenec SO splnomocnenim rodic¢ov, av§ak nemdze byt mladsi ako 10rokov.

V pripade, ak zakonny zastupca bez predchadzajiicej dohody nevyzdvihne svoje dieta
z materskej skoly do casu ukoncenia prevadzky materskej skoly, materska $kola bude
kontaktovat’ postupne vSetky osoby, ktoré maju poverenie na prevzatie dietata (odporuca sa
vyziadat’ od zakonnych kontakty na viac osob, ktoré by mohli v pripade tejto situdcie prevziat
dietata); ak ani ziadna z poverenych osob neprevezme dieta, bude materska Skola
kontaktovat’ prislusné okresné riaditel'stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich
opravneni disponuje aj kontaktom na prislusny organ socidlnopravnej ochrany deti a socialne;j
kurately, ktory je dosiahnutel'ny aj mimo sluzobného ¢asu zamestnancov. Sluzbu konajtica
ucitel'ka nesmie odviest' dieta k sebe domov, ani ho odovzdat inej osobe ako je zdkonny
zastupca, alebo nim pisomne splnomocnena 0soba.

Preberanie deti medzi pedagdgmi je zabezpecené na zaklade pisomnej informécie o pocte a
menach deti, v zoSite na tom urcenom, ktory je umiestneny v zbernych triedach — trieda
Konvalinky, trieda Slnecnice.
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Nepritomnost’ diet’at’a v materskej skole a jej ospravedinenie

V sulade s § 144 ods. 10 zékona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a 0
zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsSich predpisov Nepritomnost’ maloletého
dietata, ktora trva najviac tri po sebe nasledujice vyucovacie dni, ospravedliuje jeho
zakonny zastupca alebo zastupca zariadenia; vo vynimo¢nych a osobitne odoévodnenych
pripadoch skola méze vyzadovat' lekarske potvrdenie o chorobe dietata alebo iny doklad
potvrdzujtici odovodnenost’ jeho nepritomnosti. Ak nepritomnost’ diet'ata z dovodu ochorenia
trva dlhsie ako tri po sebe nasledujtiice vyucovacie dni, predlozi diet’a, jeho zakonny zastupca
alebo zastupca zariadenia potvrdenie od lekara. Skor uvedené znamena, Ze:

- ak dieta nepride do materskej $koly 3 dni, jeho nepritomnost’ ospravedliiuje rodi¢; ak je
choré, alebo mé materska Skola podozrenie, Ze bolo choré, riaditel’ka materskej skoly je
opravnena pytat’ od rodi¢a lekarske potvrdenie aj za tieto tri dni,

- ak dieta chyba viac ako tri dni z dévodu choroby, riaditel’ka materskej skoly pozaduje
lekarske potvrdenie,

- ak nie je pritomné v materskej skole 4 aviac dni a nie je choré, iba travi ¢as napr. so
starou mamou, ide na dovolenku s rodi¢mi a pod., rodi¢ tato skutocnost’ 0znamuje pred
zadiatkom nepritomnosti, najneskor V prvy defi. Pri navrate dietat’a do materskej Skoly
rodi¢ predklada vyhlasenie o bezinfekénosti (ktoré nesmie byt starSie ako jeden den);

- ak je dieta v materskej $kole nepritomné viac ako 30 po sebe nasledujucich kalendarnych
dni, rodi¢ je povinny pisomne ozndmit’ riaditel’ke Skoly dovod nepritomnosti dietat’a. Ak
je dieta nepritomné z dovodu choroby alebo inych zavaznych déovodov preukazatelnym
sposobom (napr. lekarskym potvrdenim), zakonny zéastupca dietata moze podat
pisomnu Ziadost’ o preruSenie dochadzky dietata do materskej Skoly riaditel’ke
Skoly, v ktorej preukaze dovod, preco diet'a nebolo schopné navstevovat’ materskl Skolu
(napr. lekarskym potvrdenim). Riaditel’ka Skoly rozhodne o preruseni dochadzky diet'ata
na zdklade Ziadosti zdkonného zastupcu. Ak ziadosti vyhovie, zdkonny zastupca je
oslobodeny od uhrady poplatkov za dany mesiac;

- vyhlasenie o bezinfek¢nosti prostredia predkladd zdkonny zastupca aj pri prvom
nastupe dietat’a do materskej Skoly(§ 24 ods. 6 zakona ¢.355/2007 Z.z.)

Z vysSie uvedeného vyplyva, Ze to potvrdenie od lekara v zmysle § 144 ods. 10 zdkona
¢.245/2008 Z. z. slizi na ospravedlnenie nepritomnosti ale je aj dokladom o tom, Ze diet’a je
uz zdravé.

Uhrada prispevku za pobyt diet'at’a v materskej skole

Za pobyt dietata v materskej $kole a na Giastoénu uhradu vydavkov v MS ma mesacne
prispievat’ zdkonny zastupca v stlade s § 28 Skolského zdkona. Vysku prispevku za pobyt
dietat’a v materskej Skole zriadenej cirkvou urci zriad’ovatel’ rozhodnutim.

Tento prispevok sa uhrddza vopred do 10. dila v kalendarnom mesiaci na ¢islo uctu: SK03
0200 0000 0041 5579 1554. Variabilny symbol a pokyny k identifikacii platby na dany
Skolsky rok su uvedené na nastenke a na webovej stranke skoly.
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Zriad’ovatel’ v spolupraci s riaditePkou Skoly wurcil vySku mesaéného prispevku
nasledovne:

- dieta od 3 do 5 rokov 50,00 €

na Ciastonu uhradu vydavkov materskej Skoly, vydavky spojené s vychovou a vzdelavanim
dietata v materskej Skole a prevadzkové naklady

- dieta plniace povinné predprimarne vzdelavanie 6,50 €

ide o prispevok na prevadzku materskej Skoly vo vyske 6,50 € eur na mesiac za jedno dieta
plniace povinné predprimarne vzdelavanie

Prispevok na ciastocnu uhradu vydavkov materskej Skoly sa podla § 28 Skolského zakona
neuhradza, ak:

v akide o dieta, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné — za toto diet’a sa uhradza
len prispevok na prevadzkové naklady stanoveny zriad’ovatel'om,

v zadkonny zastupca dietata predlozi riaditelke materskej Skoly doklad o tom, Ze je
poberatel'om déavok v hmotnej nudzi,

v’ je diet'a umiestnené v materskej Skole na zaklade rozhodnutia sudu,

v' ma dieta z rozhodnutia riaditel’ky $koly prerusent dochadzku do materskej skoly na viac
ako 30 po sebe nasledujticich kalendarnych dni z dovodu choroby alebo inych zavaznych
dovodov preukéazatelnym sposobom (napr. lekarskym potvrdenim).

Prispevok na stravu

Rodi¢ uhradza naklady aj na stravu (cenu potravin) prevodom na ucet Skolskej jedélne a to na
¢islo uctu: SK47 0200 0000 0041 5576 8258 vzdy vopred do 25. dita v mesiaci. Variabilny
symbol a pokyny k identifikécii platby na dany Skolsky rok st uvedené na nastenke a na
webovej stranke Skoly.

Uhrada nakladov za stravu sa vykonava V stilade s rozhodnutim zriad'ovatel'a. Po¢as choroby
a nepritomnosti dietat’a v MS moéze rodi¢ diet'a z odberu stravy odhlasit’ (dent vopred alebo
Vv dany deii do 7:45 na tel. ¢islo MS alebo na prisluSnom tla¢ive na nastenke v MS).

Prispevok na stravu pozostava z dennej sadzby:

1,54 € nakup potravin + 0,55€ rézia.

Na dotaciu na podporu vychovy k stravovacim navykom diet’at’a, ktord mozno poskytnut’ na
zabezpecenie stravy v materskej Skole, ma narok:
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a) kazdé diet’a, ktoré navstevuje materska Skolu a v materskej $kole je najmenej 50 % deti z
domaécnosti, ktorym sa poskytuje pomoc v hmotnej nudzi,

b) diet’a, ktoré navstevuje materska skolu a Zije v domacnosti, ktorej sa poskytuje pomoc v
hmotnej nidzi alebo ktorej prijem je najviac vo vyske zivotného minima,

c) dieta, ktoré navstevuje posledny ro¢nik materskej Skoly a Zije v domacnosti, v ktorej si
ani jeden ¢len domécnosti neuplatnil na toto diet’a narok na sumu danového zvyhodnenia
na vyzivované dieta, ktoré dovfsilo Sest’ rokov veku a nedovisilo 15 rokov veku, zijuce s
nim v domécnosti - tato skuto¢nost’ sa ziadatelovi (Skola) preukazuje cestnym
vyhlasenim.

Dotacia na podporu vychovy k stravovacim navykom diet’at’a sa poskytuje v sume 1,30 eura
za kazdy den, v ktorom sa diet’a zaéastnilo vychovno-vzdelavacej ¢innosti v materskej skole
a odobralo stravu.

Ak dieta neodobralo stravu z doévodu, Ze zriad'ovatel nezabezpecil diétne jedlo dietatu, u
ktorého podl'a postdenia oSetrujiceho lekara zdravotny stav vyzaduje osobitné stravovanie,
poskytnuti dotaciu na podporu vychovy k stravovacim navykom dietat’a, zriad’ovatel’ vyplati
zékonnému zastupcovi diet’at’a.

Priklad vypoctu poplatku za stravovanie (20 pracovnych dni):

Rozdiel Rezijné Mesacny

Stravnici [Financ¢né | Stravné | Dotacia Rozdiel mesacne | naklady doplatok
pasmo | naden | od Statu (20dni) (20dni) zakonného

zastupcu

3 — 6 rokov
3 1,54€ | 0,00€ | 1,54€ | 30,80¢€ 10,-€

40,80 €
Deti s
narokom na 3 154 | N | N | S 10,-€ 14,80 €

dotaciu

Presné podmienky poskytovania dotdcie na podporu vychovy k stravovacim navykom
upravuje zakon 544/2010 Z. z.0 dotaciach v pdsobnosti Ministerstva prace, socidlnych veci a
rodiny Slovenskej republiky.

Organizacia v priestoroch materskej Skoly

Organizdcia Vv Satni

- do Satne maju pristup zdkonni zastupcovia a splnomocnené osoby v ¢ase od 7.00 do
8.00hod., v ¢ase obeda podla prevadzky jednotlivych tried a po odpocinku deti do
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17.00hod.,
Vv spolupraci s u¢itel'mi veda deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti,

vstup zo Satne do triedy nie je rodiCom z hygienickych dovodov povoleny, s vynimkou
rodicovskych stretnuti a aktivit suvisiacich so slavenim sviatkov roka v spolupraci rodiny
a skoly s tym, ze nasledne sa vykonaju dezinfekéné prace Vv tychto priestoroch triedy,

za esteticki Gpravu Satne zodpoveda ucitel’ka, za hygienu a poriadok
Skolnic¢ka/upratovacka,

v pripade, ze je ulitel’ka sama (druha ucitelka nie je pritomna), pomahaju jej
Skolnic¢ka/upratovacka (aby sa deti, ktoré st oblecené nespotili), v 1. triede pomahaju aj
ked’ st pritomné obidve ucitel’ky,

rodi¢ia ukladaji do Satnikovych skriniek obleenie (+nahradné obleCenie a spodné
pradlo) a obuv; hracky a iné veci v skrinkach rodi¢ia nenechavaju,

za porusenie Skolského poriadku sa povazuje prechod cez jedalen Vv nepovolenych
hodinach a prechod cez jedalen bez ochrannej obuvi - navlekov. Rodi¢ia na vstup do
Satne vyuzivaju prislusny vchod do budovy.

Organizdcia V umyvdrni

Deti I. a Il. triedy majt spolo¢ni umyvaren. Pouzivanie umyvarne:

deti I. triedy su spravidla v umyvarni prvé
deti Il. triedy prichadzaju do umyvarne po detoch L. triedy
deti I11. triedy maja svoje socialne zariadenie a umyvaren

deti IV. triedy maju svoje socialne zariadenie a umyvaren

kazdé dieta ma vlastny hreben, uterdk (v mimoriadnych situaciach papierové utierky),
a predskolaci aj poharik s kefkou a pastou,

za dodrziavanie hygienickych, zdravotnych a bezpe¢nostnych predpisov zodpoveda
pedagogicky zamestnanec prislusnej triedy a prevadzkovy zamestnanec,

za pravidelnu vymenu uterakov zodpovedaju prevadzkovi zamestnanci,
za Cistenie hrebenov a PVC poharov zodpoveda prevadzkovy zamestnanec,
za suchu podlahu a hygienu umyvarne zodpoveda skolni¢ka/upratovacka,

deti sa vumyvarni zdrziavaji za pritomnosti ucitela, ktory ich uci zakladnym
hygienickym navykom a sebaobsluhe.

Dentdalna vychova

Dentélna vychova sa uskutociuje:
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a) tcastou stomatoldga, ktory det'om uskuto¢ni praktickti ukazku s pouc¢enim ako spravne
postupovat’ pri umyvani zubov,

b) ucitel’ky vedu deti predskolského veku k pravidelnému umyvaniu zubov poobede

c) rodi¢ je povinny pre dieta predSkolského veku zabezpecit' pohar, zubnti kefku a zubnti
pastu. Rodi¢ zabezpeci, ak je potrebné, aj ich vymenu.

Organizdcia V jeddlni

Jedlo sa detom podava v jedalni MS a pre IV. triedu v triede. Strava je dodavana zo SJ ZS
aprepravovana v termonadobach. Roznasanie stravy zabezpeCuju zamestnanci podla
pracovnych naplni. Vedtci SJ zabezpeluje zistovanie podtu stravnikov a pitny rezim je
zabezpedeny v spolupraci s kucharkami MS. Veduci SJ v spolupraci s riaditel’kou $koly
zabezpetuje zostavovanie denného poriadku MS tak, aby stabilny Gas na jedlo a oddych
zodpovedali fyziologickym potrebam deti. Za organizaciu a vychovny proces V jedalni
zodpovedaju riaditel’ka skoly a ucitelky MS. Za kvalitu, predpisané mnoZstvo stravy,
hygienu a kultaru stolovania je zodpovedny veduci $kolskej jedalne a zamestnanci kuchyne
v SJ av MS. Utitelia veda deti k osvojovaniu si navykov kultarneho stolovania, pricom
spolu uplatiiujt individuélny pristup k det'om:

e 3-4-ro¢né deti pouzivaju pri jedle lyZicu,
e 4-5-ro¢né deti lyzicu a vidlicku,
e 5-6-ro¢né deti kompletny pribor.

Ucitel’ka v priebehu dita db4 na pravidelny pitny rezim deti.

Pri vyrobe pokrmov a jedal sa veduci SJ musi riadit’;

a) odporucanymi vyzivovymi davkami potravin

b) materialovymi spotrebnymi normami

C) receptarami pre skolské stravovanie podla vekovych skupin stravnikov
vydanymi MSVVSR a s ktorymi sthlasi §tatny lekér

d) zasadami pre zostavovanie jedalnych listkov

e) financnymi podmienkami na nakup potravin, ktoré uhradza zakonny zastupca dietat’a

Veduci SJ zabezpeuje vyrobu jedal na zaklade vopred zostaveného jedalneho listka, ktory
musi spiiiat’ poziadavky zdravej vyzivy. Jedalny listok veduci SJ zostavuje tak, Ze v fiom
uvadza vopred druh denného jedla, hmotnost’ hotovej porcie a alergény. Jedalny listok musi
byt’ vyveseny na viditelnom mieste.

V skolskej jedalni sa mdzu pripravovat’ diétne jedla pre deti, u ktorych podla postdenia
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oSetrujucecho lekara zdravotny stav vyzaduje osobitné stravovanie podl'a materialno-
spotrebnych noriem a receptir pre diétne stravovanie vydané MS SR. Ak rodi¢ Ziada, aby sa
dietat'u pripravovali diétne jedla, alebo aby sa mu nepodavala urcita potravina, postupuje
nasledovne:

- odovzda 1x triednej uitelke a 1x vedicemu SJ pisomnu Ziadost, kde uvedie, na ktor
potravinu je dieta alergické alebo z akého dovodu dietatu nema byt urcita potravina
podavana,

-k ziadosti prilozi i stanovisko odborného lekara.

Detom je mozné individualne donasat’ stravu do zariadenia Skolského stravovania, ak
posudenie lekara vsSeobecnej zdravotnej starostlivosti pre deti a dorast alebo postudenie
lekara so Specializaciou v prislusnom Specializacnom odbore dokladuje, Ze vyZiva diet’at’a
vyZaduje osobitné stravovanie. Hotovu diétnu stravu po vzdjomnej dohode rodicov,
riaditel’a Skoly a veduceho Skolskej jedalne zabezpeCuje zakonny zastupca, priCom musia
byt splnené tieto podmienky:

1. hotovy diétny pokrm V uzavretych prepravnych umyvatelnych nadobach doda
zékonny zastupca dietat’a v denl jeho konzumécie,

2. jedlo v nadobach sa uchovava v samostatnom chladiacom zariadeni; ak podmienky
Skolskej kuchyne nedovol'uju tento postup, je mozné skladovat’ doneseny pokrm vo
vycClenenej Casti chladnicky, ur€enej vyhradne len na tento tcel,

hotové diétne jedlo sa bude zohrievat’ v mikrovinnej rare,

4. v zauyme zamedzenia krizovej kontaminacie bude nddoby umyvat’ rodi¢, pripadne sa
budil umyvat’ v umyvacke riadu zariadenia $kolského stravovania.

Pri ohrievani a podavani donasanej individualnej stravy je potrebné dosledne dbat’ na to,
aby sa do nej nedostali alergény, napriklad kuchynskym riadom, ktory sa pouzil na pracu
S inymi potravinami pri priprave stravy pre zdravé deti. Na servirovanie a podavanie
stravy je potrebné pouzivat samostatny riad a umyvanie prepravnych nadob sa musi
zabezpeCovat’ v spolupraci S rodi¢mi, aby sa zabranilo krizovej kontaminacii pri ochrane
zdravia deti navstevujucich materska skolu. O podavani individualnej stravy sa vykona
pisomny zdznam, ktory je ulozeny v dokumentacii diet’at’a.

Odhlasovanie zo stravy sa vykondva:

a) do zosita ur¢eného na odhlasovanie (hlavna nastenka na chodbe) den vopred
b) v ten den do 7.45 hod. telefonicky na tel. &islo materskej $koly (nie ST).

Pobyt deti vonku

e pocas pobytu deti vonku zabezpeCuje pedagogicky zamestnanec detom pohybové
aktivity, priCom venuje detom zvySeni pozornost, dodrziava poziadavky bezpe¢nosti
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a ochrany ich zdravia v zmysle prislusnych pravnych predpisov a pokynov riaditel’a
materskej skoly,

pobyt vonku sa uskuto¢iiuje kazdy den. V sulade s § 7 pism. b) vyhlasky MZ SR
¢.527/2007 Z. z. o poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez, pobyt vonku méze byt
skrateny alebo vynechany pri  mimoriadne nepriaznivych meteorologickych
podmienkach, ktorymi su vichrica, prudky dazd’, teploty pod —10 °C, nadmerné
znecistenie ovzdusia,

pobyt deti vonku po zohladneni poveternostnych podmienok trva najmenej 2 hodiny
dopoludnia, pripadne aj popoludni,

v stilade s Vyhlaskou MS SR 306/2008 o materskej $kole novelizovanou Vyhlaskou
308/2009 ,,na vychadzke nemdze mat’ pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti od
Styroch do piatich rokov alebo 22 deti starSich ako pat’ rokov. Pri vy$Som pocte deti
alebo pri ¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’ zabezpe¢i d’alSicho
zamestnanca materskej Skoly, ktory pod vedenim ucitela dba na bezpecnost deti. S
triedou s detmi mladSimi ako tri roky, s detmi vo veku od troch do $tyroch rokov
asdetmi SO zdravotnym znevyhodnenim sa uskuto¢iiuje vychadzka deti vzdy za
pritomnosti dvoch zamestnancov.*

v pripade opustenia aredlu Skoly mimo beznej vychddzky su ucitel’ky povinné ist’ vzdy
vo dvojici, pripadne aj S pomocou Skolni¢ky alebo upratovacky,

deti chodia na pobyt vonku na Skolsky dvor podla rozpisu, pripadne na vychadzky do
blizkeho okolia, pricom ucitel’ky vopred musia dokladne poznat' terén a trasu
vychadzky,

pri pobyte vonku sa vyuzivaji/zarad’uji vo vel'kej miere pohybové aktivity, realizuji sa
edukacné aktivity, aktivity spojené s objavovanim okolitého sveta a kolobehu Zivota
v prirode a spolo¢nosti. Pobyt vonku ucitelky zameraji na rozvijanie poznania,
telovychovné cCinnosti a otuzovanie organizmu. Pobyt vonku ugitelky neskracuju
a realizuju ho pravidelne, dodrziavaju spravnu metodiku - pozorovanie, organizovana
¢innost’ @ spontanne pohybové ¢innosti.

v zimnom obdobi sa vychadzky organizuju iba po udrziavanych chodnikoch.

pri prechddzani cez vozovku musi ucitel’ka pouzit’ zastavovaci ter¢. Dosledne dodrziava
vyhlasku o pravidlach cestnej premavky. Vopred premysli smer presunu na pobyt
vonku. Vopred si zorganizuje prechadzanie cez vozovku. Usmernuje deti pri
prechadzani cez vozovku, aby deti dodrziavali medzi sebou uréitt vzdialenost’ a nerobili
medzery.

odchod i pobyt vonku je u¢itel’ka povinna organizacne zabezpecit’ tak, aby mala prehl'ad
0 kazdom dietati.

Pri prechadzani cez cestu, kde je svetelna signalizacia riadi sa pravidlom Tlavej ruky
(obzrie sa vlavo a potom vpravo). Ak je cesta vol'na (signalizacia), postavi sa uprostred
vozovky so zdvihnutym terCom a zaistuje bezpecnost’ deti. Pred prechadzanim musi
mat’ prva dvojica deti vopred urCené miesto tak, aby deti neostali stat’ na vozovke, ale
pomaly, rovnomerne a bezpecne prechadzali na chodnik. Ucitel'ka opusti vozovku za
poslednym dietat’om.

Pri presune deti na akcie, vylety, plavecky, zaistuje ucitel’ka bezpecnost’ deti
nasledovne:
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do autobusu nastupuje ucitel’ka prva a usadza deti do sedadiel tak, ze deti sedia po
dvoch a chrbat maju oprety o sedadlo.

druha ucitel’ka pomaha det'om pri nastupovani do autobusu.

do autobusu nastupuje ako posledna ucitel’ka, ktora zaist'ovala bezpecnost’ deti
nastapenych pri autobuse.

pri vystupovani vystipi ucitel’ka z autobusu prva a zorad’uje deti, druha pomaha det'om
pri vystupovani a z autobusu odchadza ako posledna ucitel’ka.

Organizacia Vv spalni

pocas popoludnajSiecho oddychu uclitel’ka dodrziava vSetky hygienické, bezpecnostné
opatrenia, db4 na primerané oblecenie deti a na pravidelné vetranie spalne/triedy, ktoré
neohrozi zdravie deti.

ucitel’ka individualne pristupuje k detom, ktoré nepocit'uju potrebu spanku a po istom
¢ase odpocinku ponuka detom taky druh aktivit, ktoré nerusia ostatné deti prispani.

v triedach 5 — 6-ro¢nych deti sa podl'a zvazenia uditel’ky ¢as odpocinku moze skratit,
pripadne sa mdze realizovat’ mimo 16zka (vol'ne na koberci, pokojnejsie hry,...).

od odpocivajucich deti ucitel'’ka nesmie odist’.

ucitel’ka v triede vedie deti k tomu, aby si spotené pyzamko po spanku rozlozili na
postielku na presusenie a skolnicka/upratovacka ho mohla potom poskladat’ a ulozit’ na
urcené miesto.

Ucitel’ky vedu deti k postupnému 0svojovaniu si sebaobsluznych navykov.

Organizdcia V dtriu

vychovno-vzdelavacia ¢innost’ v atriu prebieha v Specifickych podmienkach
S maximalnym poc¢tom 11 deti, pri€om s druhou ¢astou deti z danej triedy iny ucitel
realizuje prevazne pohybové aktivity,

deti z jednotlivych tried sa striedaju v atriu podl'a rozpisu,

pocas vzdelavacej ¢innosti realizovanej v atriu a tiez pri presunoch do atria pritomna
ucitel’ka zodpoveda za bezpecnost’ deti od ich prevzatia az po ich odovzdanie,

deti sa do atria prestivaju spolu s ucitel'’kou, neopust’aji miestnost’ bez pritomnosti
dospelej osoby,

podrobnosti organizacie prace v atriu upravuje Internd smernica 0 zabezpeceni
organizdcie vychovno-vzdelavacieho procesu V dtriu MS sv. Ursule ¢. 1/2021 (vid’
Priloha D).
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Organizacia kruZkovych éinnosti

e za bezpecnost’ deti pri presunoch a pocas kruzkovej ¢innosti, ktora vedie lektor/ucitel
v priestoroch MS alebo v priestoroch ZUS zodpoveda lektor/ucitel’, ktory prevzaté deti
zapise do zoSita urCené¢ho na zaznamy o preberani deti.

e kruzkova Cinnost’ sa vykonava so suhlasom zdkonného zastupcu, pricom lektor prebera
diet’a na zaklade splnomocnenia od zakonného zastupcu.

e Vpripade, Ze sa v dany deni krazok neuskutoc¢ni, rodi¢ oznami tuto skuto¢nost’ materske;j
Skole.

Organizdcia ostatnych aktivit

V stlades §7 0ds.6 vyhlasky MS SR ¢.306/2008 Z.z.0 materskej $kole v zneni vyhlasky
MSSR ¢&. 308/2009 Z. z. pri &innostiach, ktoré sa vykonavajii ako sucast vychovno-
vzdelavacej ¢innosti materskej Skoly a ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’ zabezpeci
pocet pedagogickych zamestnancov takto:

a) na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca,
b) na lyziarsky vycvik je najviac desat’ deti na jedného pedagogického zamestnanca,
c) v skole v prirode je pocet deti podl'a osobitného predpisu,

d) na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov
a jednej poverenej plnoletej osoby s poctom deti podla§ 28 ods. 9 zakona.

Vylety a exkurzie sa organizujii na zéklade planu prace materskej Skoly a informovaného
sthlasu zakonného zastupcu v zmysle vyhlasky MSSR &. 306/2008 Z.z. v zneni vyhlasky
MSSR ¢&. 308/2009 Z.z. o materskej skole. Okrem dennej vychovno-vzdelavacej &innosti
realizovanej v materskej Skole a jej blizkom okoli, m6ze materska Skola v stlade s § 28
0ds.16 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,Skolsky zakon®)
okrem inych aktivit, teda okrem pobytu deti v Skole v prirode, saunovania, $portovych
vycvikov a d’alSich aktivit, organizovat’ aj vylety a exkurzie — realizuju sa Vv nadvéznosti

naplneny Skolsky vzdelavaci program.

Usporny rezim chodu materskej §koly

Riaditel' SS moZe rozhodnut’ o spajani tried v MS v pripade nizkej dochadzky deti do
materskej skoly, napriklad v dosledku zvysenej chorobnosti. Nadbytok zamestnancov v
takomto pripade Cerpa nahradné volno alebo dovolenku. Materska $kola moéze byt
Vv prevadzke pri minimalnom pocte 15 deti.




Spoijena Skola sv. UrSule, Nedbalova 4, 811 01 Bratislava

Prevadzka materskej Skoly je spravidla preruSena letnych mesiacoch z dévodu potreby
dokladného cistenia priestorov materskej skoly, dezinfekcie prostredia a hraciek, a to podl'a
Casového harmonogramu vypracovaného zriad'ovatel'om. Riaditel’ka Skoly v mesiaci maj zistuje
zaujem u zakonnych zastupcov o dochadzanie diet'at’a do MS pocas mesiaca jul a nasledne po zvaZeni
vSetkych skuto¢nosti rozhodne o prevadzke materskej Skoly vniektorych tyzdnoch mesiaca jul.
PreruSenie prevadzky oznami riaditel’ka Skoly oznamom. V Case preruSenia prevadzky
prevadzkovi zamestnanci vykonavaju upratovanie a dezinfekciu priestorov a pedagogicki
zamestnanci ¢erpaju dovolenku podl'a planu dovoleniek.

Prevadzka materskej Skoly moze byt doCasne prerusend aj zo zavaznych dévodov, ktoré
ohrozuju zdravie zverenych deti.

Triedny ucitel’

V stlade s § 36 ods. 1 b) zédkona ¢. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a
odbornychzamestnancochaozmeneadoplneniniektorychzakonov(d’alejlen,,zakon¢.138/2019
7.2 je triedny uéitel pedagogicky zamestnanec $pecialista. Cinnost pedagogického
zamestnanca Specialistu moze v sulade S § 35 ods. 3 zdkona €. 138/2019 Z.z. vykonavat’ ten,
kto je zaradeny najmenej do kariérového stupna samostatny pedagogicky zamestnanec.

Ak je triedny ucitel' nepritomny viac ako 30 dni, ustanovi riaditel' na jeho zastupovanie
in¢ho pedagogického zamestnanca.

Triedny ucitel’ v prislusnej triede alebo triedach vyucuje, zodpovedd za vedenie prislusnej
pedagogickej dokumentacie tykajucej sa deti a triedy, utvaranie podmienok na rozvoj
pozitivnych socidlnych véizieb medzi det'mi navzajom, medzi det'mi a zamestnancami $koly;
spolupracuje so zakonnym zastupcom aostatnymi pedagogickymi zamestnancami
a odbornymi zamestnancami Skoly; poskytuje detom a zakonnym zastupcom pedagogické
poradenstvo.

Cinnost’ triedneho ugitela vykonava pedagogicky zamestnanec spravidla v jednej triede;
v dvoch a viacerych triedach len v osobitnych pripadoch, najmid ak z odbornych alebo
organizaénych dovodov nemozno vykonom tejto Cinnosti poverit' iného pedagogického
Zamestnanca.
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Clanok 4

PODMIENKY NA ZAISTENIE BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVIA DETI
AICH OCHRANY PRED SOCIALNOPATOLOGICKYMI JAVMI,
DISKRIMINACIOU ALEBO NASILIM

Podla § 7 ods. 1 vyhlasky MSVVaS SR & 308/2009 Z.z. o materskych $kolach za
vytvorenie bezpecnych a hygienickych podmienok na predprimarne vzdelavanie zodpoveda
riaditel’. Za bezpe&nost’ a ochranu zdravia dietata podla § 7 ods. 2 vyhlasky MSVVaS SR
zodpovedaju pedagogicki zamestnanci skoly od prevzatia dietata zakonnym zastupcom az
po jeho odovzdanie zakonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej osobe. V triedach
s celodennou vychovou a vzdelavanim zabezpecuji predprimarne vzdelavanie striedavo na
zmeny dve ucditelky, pricom ich pracovny cCas sa prekryva V Case najvacSej zataze
a bezpe¢nostného rizika — pobytu vonku a ¢asu obeda a pripravy na odpocinok. Pocas
pobytu dietata v materskej skole st pedagogicki a nepedagogicki zamestnanci povinni:

e prihliadat’ na zakladné fyziologické potreby deti,

e vytvarat’ podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socialnopatologickym
javom,

e zaistovat’ bezpe¢nost’ a ochranu zdravia deti,

e poskytovat’ nevyhnutné informacie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti.

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpeénost’ deti sa vsetci pracovnici MS riadia
vSeobecne zavdznymi predpismi a internymi pokynmi riaditel'ky Skoly. Za dodrziavanie
hygienickych a bezpeCnostnych predpisov a pokynov zodpovedaju aj ostatni, najma
prevadzkovi pracovnici a to v rozsahu im urcenej pracovnej naplne.

Kontrolu bezpecnosti na pracovisku, zistenie nedostatkov, pouZivanie ochrannych
pracovnych pomdcok vykondva raz za mesiac zastupca zamestnancov pre bezpecnost a
zdravie pri praci. AK ktorakol'vek ucitel’ka zisti nedostatok na predmetoch, pomdckach alebo
zariadeni, ktoré moéze ohrozit' zdravie alebo bezpecnost' deti, ¢i uz v interiéri, alebo
v exteriéri $koly, zabezpeci jeho odstranenie osobne, alebo tito skuto¢nost’ oznami ihned’
nepedagogickému zamestnancovi a zamestnancovi zodpovednému za BOZP na pracovisku.
Nepedagogicky zamestnanec a zamestnanec BOZP st zodpovedni za odstranenie zisteného
nedostatku. Pedagogicki a nepedagogicki zamestnanci materskej Skoly sa pravidelne
zucastiuju vzdelavania v oblasti BOZP, PO, CO v ramci bezpe¢nosti a ochrane zdravia pri
praci a prevencii rizik.

Zdravotny stav deti

e Zaikonny zastupca dietat’a je povinny zabezpecit’ dietatu vhodné oblecenie primerané
pocasiu tak, aby sa mohlo plnohodnotne zicastiovat’ na vSetkych ¢innostiach. Taktiez
zabezpeCuje nahradné oblecenie pre pripad jeho uSpinenia, zamocenia, ¢i zni¢enia.
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e Pedagogicky zamestnanec méze podla Vyhlagky MS SR 306/2008 §7 ods. 7 odmietnut’
prevzatie diet'at’a, ak zisti, Ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do materske;j
Skoly. Ak dieta v materskej Skole pocas dnia ochorie, pedagogicky zamestnanec
zabezpeCi jeho izolaciu od ostatnych deti, dozor nim poverenou osobou z radov
zamestnancov $koly a informuje zakonného zastupcu diet’at’a.

Pouzivanie detskych WC alebo WC pre zamestnancov je z hygienickych dévodov
nepripustné.

Poddavanie liekov v materskej skole

Ucitel'ky materskej Skoly nie st opravnené podavat’ detom lieky (akékol'vek lieky, maste,
alebo antibiotikd). Poddvanie najrozmanitejSich probiotik, liekov proti zépche, ¢i
vyzivovych doplnkov ucitel’ky odmietnu s tym, nech rodi¢ nastavi taky rezim ich uzivania
dietatom, aby mu ich daval on sam pred prichodom do MS alebo po odchode z MS, prip.
mu ich priSiel podat’ v priebehu dia on sam, pretoze aj pri podani takychto druhov liekov
modze dojst’ k ich nespravnej aplikacii, ¢i uzitiu. Triedna ucitel’ka urobi zaznam o podavani
medikamentov aj v osobnom spise dietata. Lieky ani masticky nesmu byt uloZené v
skrinkach deti.

Postup pri zabezpeceni urazov

Ak dieta v materskej Skole utrpi uraz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekarom, oSetri ho
uditel’ka obvyklym spdsobom za pouzitia $kolskej lekarni¢ky. Uraz ako aj spdsob oSetrenia
zaeviduje ucitel’ka pri ktorej sa stal uraz do tlagiva uréeného na Skolské urazy. Kazdy
z4dznam da rodicovi na vedomie a podpis. Ak diet’a utrpi Graz, ktory si vyZaduje oSetrenie
lekdrom, sluZzbukonajuca ucitel’ka, t.j. ucitel’ka pri ktorej sa traz stal, sa ihned’ skontaktuje
so zékonnym zastupcom diet’at’a, s ktorym sa dohodne na d’alSom postupe. V pripade Zivot
ohrozujucej situdcie, alebo v pripade nezastihnutelnosti zédkonného zéastupcu dietata,
zabezpec¢i sluzbukonajica ucitel’ka prvotni prvii pomoc a nasledné oSetrenie zraneného
dietata lekarom, t.j. odvedie dieta na lekdrske oSetrenie ato najmd zdravotnickym
vozidlom, pripadne vlastnym dopravnym prostriedkom, dopravnym prostriedkom kolegyne,
alebo privolanou taxisluzbou. Po navrate z lekarskeho oSetrenia zaznamena tiraz v zoSite
urazov a opidtovne sa pokusi o kontaktovanie so zakonnym zastupcom dietata. Ked’ sa
ucitel’ka skontaktuje so zdkonnym zastupcom diet’ata spiSu zdznam o Uraze, ktory zakonny
zéastupca potvrdi svojim podpisom.

Postup zamestnancov pri evidencii urazov deti:

V materskej Skole je vedend kniha evidencie registrovanych a neregistrovanych skolskych
a pracovnych trazov. Tato evidencia obsahuje:

e Meno a priezvisko dietat’a ktoré utrpelo uraz,

e den, hodinu, charakter urazu, miesto kde k urazu doslo, stru¢ny popis trazu ako k nemu
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doslo,

e svedkov urazu—V pripade Ze st, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory
vykonaval dozor v ¢ase vzniku trazu, datum zaevidovania urazu do evidencie,

e pocet vymeskanych dni z dévodu urazu,
e zdravotnu poistoviiu diet’at’a,

e zariadenie v ktorom bolo vykonané oSetrenie trazu.

Udaje z evidencie sa vyuzivaji pri spisovani zaznamu o registrovanom $kolskom traze a v
pripade ak sa nésledky urazu prejavia neskor. Ak diet'a chyba v materskej Skole menej ako 4
dni, tento traz sa povazuje za neregistrovany Skolsky uraz. Ak dieta z dovodu Skolského
urazu chyba v materskej Skole na zéklade pisomného stanoviska lekara viac ako 4 dni,
povazujeme tento Uraz za registrovany Skolsky traz.

Skola spisuje zaznam o registrovanom $kolskom traze najneskor do 4 dni po oznameni
vzniku registrovaného Skolského urazu. Zaznam spisuje podla vzoru pedagogicky
zamestnanec, ktory vykonaval v ¢ase urazu dozor nad dietatom. Ak to nieje mozné, zdznam
spiSe triedny ucitel’ diet'at’a, ktory Uraz zaeviduje a to najneskor do 7.kalendarnych dni odo
dia vzniku urazu. Zaznam podpisSe zakonny zastupca dietat’a, uCitel’ka ktord zdznam spisala
a riaditel’ka Skoly. Zamestnanec spisujuci zdznam pozve k spisaniu zdznamu zakonného
zastupcu dietata. Zaznam o0 registrovanom Skolskom turaze dostane zakonny zastupca
dietata, materska Skola, pracovnik BOZP, poistovina v ktorej ma Skola vybavené tirazové
poistenie ziakov. Vo veci finanéného odskodnenia registrovaného skolského trazu od
poistovne d’alej kona riaditel’ka Skoly v spolupraci so zakonnym zastupcom diet’at’a.

Opatrenia v pripade vyskytu pedikulozy

Pedikuléza sa vyskytuje u vSetkych vekovych skupin, najmi u deti. Pévodca pedikulézy je
vo§ detska, ktord parazituje iba na Gloveku. Siri sa hlavne pri priamom styku, ale aj
prostrednictvom predmetov (hrebene, kefy, Ciapky, Saly, osobnd postelnd bielizen). Na
diagnostiku sluzi dokladna prehliadka vlasov, pri ktorej hl'adame hnidy a v$i, hlavne za
uSnicami a v zatylku.

Hlasenie ochorenia:

- rodi¢, ktory zisti zavSivenie dietata, bezodkladne ohlési tato skuto¢nost ucitel’ovi,
pripadne zastupkyni materskej Skoly,

- riaditel’ka Skoly zabezpec¢i informovanie vSetkych rodiCov kvdli vCasnej prevencii
ostatnych deti, pri¢om nespecifikuje osobné udaje dietat’a,

- hromadny vyskyt hlasi riaditel’ka na odbor epidemiologie RUVZ.

Vseobecnym predpokladom boja proti zavSiveniu je osobnd Cistota a ¢astd vymena osobne;j
a postelnej bielizne. V pripade vyskytu je nutné vCasné zacatie dezinsekCnej akcie
(zneskodnenie lezucich v§i a hnid G¢innym dezinsekénym prostriedkom), ktora je nutné
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vykonat’ v celom kolektive, t. j. aj u zdravych clenov triedy, rodiny. Sucasne je nutné
zahubit’ 1 v8i, ktoré sa mozu vyskytovat’ na pokryvkach hlavy, hrebenoch, kefkéch, bielizni a
d’alSich predmetoch, s ktorymi prisla hlava zavSivenej osoby do styku. Dietatu sa na
dezinfekciu do domaceho prostredia odovzda pyzamo, hreben a kefka z materskej skoly.
Prevadzkovi zamestnanci zabezpecia dezinfekciu posteného pradla, uterakov (pri vysokej
teplote, nevyhnutné dokladne vysusit’ a vyzehlit)a hrebeniov vSetkych deti (namocit’ do
roztoku s obsahom chloru, napr. Savo) a tiez dezinfekciu matracov, sedaCiek a prostredia,
Vv ktorom sa deti pohybuju, prostrednictvom ozonizéra alebo germicidneho Zziarica, pripadne
pouziju Biolit na leziici hmyz (po jeho pouziti je nevyhnutné predmet dokladne vyvetrat,
vystavit’ u¢inkom slne¢ného ziarenia a min. 3 az 4 dni nepouzivat)).

Opatrenia, ktoré je nutné vykonat’ v kazdej domacnosti:

U vsetkych deti a pedagdgov v triede a ich vSetkych rodinnych prislusnikov je nutné umyt’
vlasy Samponom proti v§iam dostupnym na trhu. Na dosiahnutie pozadovaného vysledku su
nevyhnutné dve po sebe idlce aplikacie. Dolezité je aplikovat’ tato kiru naraz a u vsetkych
¢lenov kolektivu (triedy aj jednotlivych rodin), t. j. dohodnut’ si napr. konkrétny vikend. Ak
sa tato kura neaplikuje u vSetkych a v rovnakom ¢ase, moze dochédzat’ k d’alSiemu prenosu.
K zaisteniu spolahlivého ucinku (k likvidacii lariev vyliahnutych z hnid, ktoré predsa len
prezili) je potrebné pouzitie Sampdénu po 14 ditoch opakovat’.

Ciapky, Satky, $aly a iny odev, ktory nie je mozné vyvarit, je nutné vyprat min. v 2 cykloch
pri doporucenych teplotach, dokladne vysusit’, vystavit’ u€inkom slne¢ného Zziarenia, prip.
postriekat’ pripravkom Biolit na leztci hmyz.

Zasadné je zabezpecenie vysokej urovne osobnej hygieny. Kazdy c¢len kolektivu musi
pouzivat’ vlastné predmety osobnej hygieny (uterdk, hreben) a zabranit’ ich vzajomnému
poZiciavaniu. To isté plati aj v pripade Celeniek, ¢iapok ¢i inych pokryvok hlavy.

Ochrana pred socidlnopatologickymi javmi

V zmysle Dohovoru o pravach dietata su ucitelia povinni zabezpecovat’ aktivnu ochranu
deti pred socialno-patologickymi javmi, monitorovat’ zmeny V spravani deti a Vv pripade
dovodného podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania, ¢i ohrozovania mravného
vyvinu dietata bezodkladne rieSit’ problém v spolupraci s vedenim Skoly, pripadne s
CPPPaP, kontaktovat' prislusny odbor sociadlnych veci, pediatra a prislusné oddelenie
policajného zboru.

V pripade ze zakonny zastupca dietata ma podozrenie, Ze v triede, ktora navstevuje jeho
dieta, dochadza k fyzickému, pripadne psychickému tyraniu, oznadmi toto podozrenie
triednej ucitel’ke, ako aj riaditel’ke $koly, ihned” ako toto podozrenie vznikne. V pripade Ze
zdkonny zastupca navstivi s vlastnym dietatom psychologa v CPPPaP, ¢i inom
Specializovanom zariadeni z dovodu podozrenia fyzického alebo psychického tyrania svojho
diet’ata, je povinny informovat’ riaditel’ku skoly o tejto skutocnosti, o tom ktor¢ dieta a koho
podl'a neho tyra, ¢i mu inak ublizuje, aby mohla riaditel’ka materskej Skoly vcas riesit
pripadny vzniknuty problém.
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Ochrana osobnych udajov

Osobné udaje, kontaktné tdaje deti a ich zakonnych zastupcov ktoré su vyuzivané v sulade
S0 znenim zakonal8/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov len v pripade ochorenia diet’at’a,
alebo v pripade, ze si dieta rodi¢ nevyzdvihne vcas do skoncenia prevadzky materskej
Skoly. Pedagogicki a nepedagogicki zamestnanci sa riadia pokynmi zriad’ovatel'a v rozsahu
vymedzenych kompetencii podl'a pracovaného zaradenia pracovnej naplne.

VSetky materialy 0 detoch a ich zakonnych zastupcoch musia byt’ ulozené mimo dosahu
nepovolanych 0sob a chranené pred ich zneuzitim.

Register deti

Register deti vedie $kola v $kolskom a centralnom registri podl'a paragrafu 157 zakona ¢.
245/2008 Z. z..

Register deti je neverejny a jeho udaje st spracovavané v rozsahu potrebnom na plnenie
uloh podla osobitnych predpisov.

Udaje v registri deti mdZu spracovavat povereni zamestnanci, a to riaditelka Skoly,
zastupkyna materskej Skoly a triedni ucitelia.

Zamestnanci si povinni pri praci s registrom deti dodrziavat' vSeobecne zavdzné pravne
predpisy o ochrane osobnych tdajov

Clanok 5

PODMIENKY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM MATERSKEJ SKOLY

Vchody do MS st zaistené bezpeénostnymi zamkami. KI'a¢ od budovy materskej skoly
vlastnia pedagogicki zamestnanci MS, niektori aj v ase prazdnin a dovoleniek. Rano
budovu vratane tried a vnutornych priestorov materskej Skoly odomyka ucitel’ka, ktord ma
dopoludnajsiu sluzbu, pricom zabezpecuje vetranie priestorov.

V budove MS je bez sprievodu zamestnanca MS zakazany akykol'vek pohyb cudzich osob.
Vetranie miestnosti sa uskutoc¢iiuje len do pobytu zamestnanca v ¢asti budovy. Prava a
povinnosti stuvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle pracovnej naplne.
Osobné veci si zamestnanci MS odkladajii na uréené uzamykatelné miesto.

Po  ukoneni pracovnej smeny vsetky priestory  skontroluje  auzamkne
Skolnicka/upratovacka, kl'ice umiestni na vratnicu Skoly.

Po ukondeni prevadzky MS a po odchode posledného dietata, ugitelka skontroluje
a uzamkne vsetky priestory MS a klace ulozi na uréené
miesto.Predodchodomskontrolujeazabezpeciulozeniedidaktickejtechniky,vypnutieelektriny,

zatvorenie okien a uzatvorenie vsetkych vodovodnych kohutikov. Pri odchode z budovy
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uzamkne budovu.

Kazda cudzia osoba, ktora Ziada o vstup do priestorov MS, musi mat’ suhlas zriadovatela
MS alebo riaditel’ky MS. Ak chce komunikovat’ s detmi (rozhovor, filmovanie, fotenie),
musi mat’ 3 pisomny stihlas od rodic¢ov deti.

Urcenie miesta odkladania osobnych veci pri plneni pracovnych iloh

e Pedagogicki zamestnanci si v ¢ase plnenia pracovnych tloh uschovaji osobné predmety
V zborovni, ktor1 po odchode uzamknu.

e Nepedagogicki zamestnanci si v ¢ase plnenia pracovnych tuloh uschovaju osobné
predmety v skrini na to urcenej (v Satni pri 1. a 1V. triede).

ZAVERECNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok materskej §koly je vypracovany v stlade so:

- zékonom¢.245/2008Z.z.0 vychove avzdelavani aozmene adoplneni niektorych
zakonov

- zdkonom ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

- zakonom¢.596/2003Z.z.0 Statnej sprave V Skolstve a Skolskej samosprave a 0 doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

- vyhlaskouMSSRE.306/2008Z.z.v zneni vyhlasky MSSR ¢.308/2009 Z.z. o materskej
skole

- zakonom124/2006 Z.z.0 ochrane a bezpe¢nosti pri praci,
- zékonom18/2018 0 ochrane osobnych tdajov a zmene a doplneni niektorych zakonov,

- zakonom 544/2010 o dotaciach v poOsobnosti Ministerstva prace, socidlnych veci a
rodiny Slovenskej republiky.

Dodrziavanie Skolského poriadku je zavizné pre zamestnancov MS, rodicov deti
navitevujiicich MS a navstevnikov MS. Skolsky poriadok je sahrn pravidiel veducich k
usmerneniu spoluzitia kolektivu pedagogickych a ostatnych zamestnancov, deti a rodicov.
Uplatiiovanie pravidiel uvedenych v skolskom poriadku v velkej miere prispieva
k napihaniu poslania %koly, spravnemu vyuZivaniu pracovného ¢&asu, K efektivnemu
rozdeleniu tloh, pomaha predchadzat' skolskym a pracovnym urazom. Doésledné plnenie
tychto zésad v praktickej rovine utvara dobre predpoklady na pokojnti pracu, prijemné
prostredie a pohodu v nasej skole.

Skolsky poriadok $koly je pristupny v materskej $kole a na internetovej stranke materskej
Skoly.
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DEROGACNA KLAUZULA

Tento Skolsky poriadok I ISBIUEGINOSNGENNSCDISBIPO

Tymto skolskym poriadkom sa rusi skolskyporiadokzodiial.9.2020.




